卫技人员出差审批表(一)
(出差前填写)

	姓名
	
	科室
	
	职称
	
	职务
	

	出差目的

会议名称
	

	论文题目
	

	出差地点
	
	时间
	      年    月   日至   月   日

	会务费
	       元
	费用出处
	□科室   □自筹
	资助单位
	

	专科主任意见：

 年     月     日

	大科主任意见：

    年     月     日

	门诊部意见（外出期间有专家门诊者填写栏）：

   年     月     日

	医务处意见（担任行政职务者填写栏）：

  年     月     日

	护理部意见（担任行政职务者填写栏）：

                                                             年     月     日

	科教处意见：

  年     月     日

	院领导意见：

  年     月     日


注：1、凡卫技人员离院外出学习、短调、参加会议等，均需填报此表。中级职称以下人员由科室主任审批，高级职务（含科主任）由门诊部、医务处签字，院领导审批。

2、卫技人员回院后，应及时向科教处或院领导汇报，并填表（二）。汇报后，带表（一）

   至财务处报销。

卫技人员出差审批表(二)

(出差后填写)

	姓名
	
	科室
	
	职称
	
	职务
	

	出差目的

会议名称
	

	论文题目
	

	出差地点
	
	时间
	    年     月    日至     月    日

	由科教处填写
	结算费用
	                 元
	科教处审批
	

	
	会议性质
	□ 学术会议     □ 工作会议    □ 培训班     □ 继续教育

	外出情况汇报（包括外出收获，今后工作打算）：

   年     月     日


